Hakemuksen tekeminen sahkoisen asioinnin

kautta

Asiointipalvelun kayttoon liittyvissa asioissa ota yhteys VTR@varha.fi

1. Mene sivulle: https://varha-vasuasiointi.triplancloud.fi/hta

2. Valitse tunnistustapa. Kaytdssa on suomi.fi —tunnistus joko varmennekortilla (vrk-kortti),

mobiilivarmenteella tai pankkitunnuksilla.

Valitse tunnistustapa
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Aktia POP Pankki Sadstopankki Oma Saastopankki

Jos sahkoinen lomake ei aukea taytettavaksi, vaan jarjestelma pyytaa antamaan

uudestaan kayttajatunnuksen ja salasanan katso kohta 9.

3. Kun olet kirjautunut asiointiin, tarvittavat lomakkeet 16ytyvat kohdasta Asiointi
lomakkeella. 50/50-tutkijavakanssia ja konsortiota hakiessasi toimi sivun Avoin asiointi

ohjeiden mukaisesti.

Huom! Liitetiedosto lisatdan kohdassa 6. vasta kun lomake on taytetty ja tallennettu eli
litetiedostoa ei lisata viela siina vaiheessa, kun lomaketta taytetaan ja valitaan tarvittavat

liitteet listasta.


mailto:VTR@varha.fi
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| Uusi asiointi | Luonnokset | Léhetetyt | Omat tiedot | Ohjeet | Kirjaudu ulos |

Uusi asiointi

Asiointi lomakkeella

Woit tehda asioinnin kayttaen valmiita lomakkeita.

Aloita valitsemalla asiointiin sopiva lomake »

A Klinisk forskning Langre hunna och post dokiorala forskare

A lomake Kliininen tutkimus Varttuneet ja Post doc tutkijat

A lomake Palvelujarjestelma ja vaikuttavuus tutkimus Varttuneet ja Post doc tutkijat
A Servicesystem och verkningsfulhet Langre huonna och postdoktorala forskare
Ansokningsblanket B for ansokningar med forhandsbeslut for ar 2020

C Klinisk forskning For doktorsexamen

4. Klikkaa lomake auki ja tayta se. Lomakkeen tayttamisen voi jattaa kesken ja jatkaa
myohemmin. Silloin klikataan ruksi lomakkeen lopussa olevaan "Haluan jatkaa
myOhemmin” -kohtaan ja tallennetaan lomake. Keskenerainen lomake 16ytyy myohemmin
luonnoksista. Valmiiksi tallennettua lomaketta ei valitettavasti voi palauttaa

keskeneraiseksi.

Huom! Liitetiedosto lisatdan kohdassa 6. vasta kun lomake on taytetty ja tallennettu eli
litetiedostoa ei lisata viela siina vaiheessa, kun lomaketta taytetaan ja valitaan tarvittavat
liitteet listasta.

Tietojen tallentaminen

[]Haluan jatkaa mydhemmin

Tallenna

5. Lomakkeen (joko kokonaan tai osittain taytetyn) tallentamisen jalkeen avautuu ruutu

Luonnokset —sivulle, jossa nakyy tayttamasi lomakkeen nimi. Mikali lomake on



keskenerainen, paaset jatkamaan tayttamista lomakkeen nimea klikkaamalla.

| Uusi asiointi | Luonnokset | Lahetetyt | Omat tiedot | Ohjeet | Kirjaudu ulos |

Luonnokset
Asia on tallennettu luonnokseksi. Jatka klikkaamalla asian otsikkoa.

Pvm Asian otsikko

9.6.2020 Vuoden 2020 ennakkopaatoksen saaneiden B-hakulomake (lomakkeen taytto kesken)

« Paluu edelliselle sivulle

Jos lomake on valmis ja tallennettu, on Luonnokset -sivulla linkki valmiiseen

lomakkeeseen.

| Uusi asiointi | Luonnokset | Liéhetetyt | Omat tiedot | Ohjeet | Kirjaudu ulos |

Luonnokset
Asia on tallennettu luocnnokseksi. Jatka klikkaamalla asian otsikkoa.

Pvm Asian otsikko

9.6.2020 Vuoden 2020 ennakkopaatdksen saaneiden B—h@

« Paluu edelliselle sivulle

Valmiiksi taytetyn lomakkeen avattuasi paaset lisaamaan liitteen.

6. Liitteen lisdaminen: Klikkaa asiointiluonnos auki linkista. Otsikko- ja Asia-kohdat voi

jattad muokkaamatta.



Liiteasiakirjat-kohdassa nakyy pdf-muodossa taytetty hakulomake. Liitd mukaan yksi liite
(joka sisaltaa kaikki vaaditut erilliset liitetiedostot) kohdasta "Liita tiedosto” (Selaa/Tallenna

tiedosto). Kaikki vaaditut liitteet pyydetaan toimittamaan yhtena tiedostona.

Asian lahettaminen

1. Otsikko ja saateteksti

Otsikko
“uoden 2020 ennakkopéétdksen saaneiden B-hakulomake

Asia
Vuoden 2020 ennakkopadtéksen saaneiden B-hakulomake

“Voit muokata otsikkoa ja saatetekstia.

Avaa ja muokkaa

2. Liiteasiakirjojen lisdys

Liiteasiakirja voi olla tiedostotyypiltéén doc, xls, ppt, tiff tai pdf.

Liité tiedosto

Hae litettava asiakirja tyasemalta ja tallenna tiedosto.
@

Anna asiakirjalle nimi

Tallenna tiedosto

Liitetyt asiakirjat
Alla néet tallentamasi lomakkeen ja muut liteasiakirjat.

Vuoden 2020 ennakkopaatoksen saaneiden B-hakulomake_pdf

7. Huomioi kohta "Suostumus sahkoiseen tiedoksiantoon”.

3. Suostumus sdhkdiseen tiedoksiantoon
Haluatko pa&toksen tiedoksi sahkoisesti.

Sahkoisen tiedoksiannon liséksi paatdsta ei lahetetd erikseen kirjeend. Poikkeuksena salaiset paatdkset, jotka |dhetetddn vain kirjeend

4. Laheta kasittelyyn

Klikkaamalla Laheté-painiketta asia lahetetdan kasiteltavaksi

Sen jdlkeen voit seurata asian késittelyd Lahetettyjen asicintien kautta.

Poista koko asia

8. Lopuksi klikkaa "Laheta”.

Valmis kasittelyyn lahetetty asiointi I0ytyy Lahetetyt —valilehdelta.



9. Ongelmatilanteet
Liitetiedoston lisdaminen

Liitetiedoston voi lisata vasta kun lomakkeesta on poistettu "haluan jatkaa myohemmin”
rasti. Liitetiedosto lisataan, kun lomake on taytetty ja tallennettu. (Liitetiedostoa ei lisata
viela siind vaiheessa, kun lomaketta taytetaan ja rastitetaan tarvittavat liitteet.) Valilehdelta
Luonnokset klikataan lomakkeen otsikkoa, jonka jalkeen paasee lisdamaan liitetiedoston

(joka sisaltaa kaikki tarvittavat yksittaiset liitteet).
Kayttajatunnus ja salasana

Jos sahkoinen lomake ei aukea taytettavaksi, vaan jarjestelma pyytaa antamaan

uudestaan kayttajatunnuksen ja salasanan:

- Syy on todennakoisesti kayttamasi selaimen/ organisaatiosi tietoturva-asetuksissa.
Kannattaa kokeilla palvelua eri selaimella. TAI

- Kokeile avata linkki uuteen valilehteen. Tama tapahtuu klikkaamalla hiiren oikeaa
painiketta lomakkeen nimen paalla ja valitsemalla "Avaa uuteen valilehteen”.

C lomake Palalnidrinctalma ia vailuttawnmctutleimne Tahtarin tutkintoa suorittava
Avaa

C Servicesy Avaa uudessa valilehdessa

Avaa uudessa ikkunassa
Tallenna kohde nimella...

Tulosta kohde

Vuoden 202

Kopioi pikakuvake

%%| Kaanna Bingin avulla

Avoin asioi = Lahetd sahkdpostia Windows Live Mailin avulla

Kaikki pikatoiminnot ’
. Tarkista elementti
Voit tehda n
Lisaa suosikkeihin...
Aloita avoil

Lahetd OneNoteen

Ominaisuudet
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